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物品購入申請書

v3：20250805-

下記の通り、備品、消耗品の申請を致します。

・発注者が総務の場合、総務判断で購入先の変更することがあります。

・発注者が申請者の場合、専務承認後に発注し「申請者発注時入力欄」発注日～発注時備考の

項目を入力すること。

承認上長にお願い

目的が明確でない場合は、申請者に修正依頼を行なってください。【悪い例】◯◯

さん承認済み　のみの場合など

* はコピー可能なフィールド

購入目的 * 必須 9/1付入社シャチハタ購入
①財務・経理 関奈保美さん
②一般会計武蔵浦和入力　飯塚浩之さん

発注者　 * 必須

申請者 総務
　カード払いの場合は総務発注にしてくだ

さい。

納品先　 * 必須

武蔵浦和
　目的・発注者変更時、申請者勤務地取得。

その後変更可。

総務発注選択

肢 *

必須 書籍（電子版含

む）
書籍サイト Amazon(書籍)

オンラインショ

ップ
Amazon

楽天市

場

事務用品通販 フォレストウ

ェイ

アスク

ル

はんこ 認印(お客様対応

用)

はんこ屋(ゴム印

等)

オリジナルポ

リ袋

卓上プリンタート

ナー
その他

購入先　 * 必須 　▼　上記発注選択肢で「購入先情報」ボタンの業者選択範囲が

絞り込めます。

アスクル ｱｽｸﾙ株式会社

Amazon・楽天市場は販売元の業者名を入力してください。↑ココ

に入力

F注文No/A申込

No*

購入品目名／書籍名 * 単価 数量 金額
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No

2905767
シヤチハタ DNEX15号 マスター部 既

製 飯塚 XGL-15M 00140 イイヅカ
@ 588 × 1 ＝ 588 円

備考

出版社 　著者

名

095612
シャチハタ ネーム6 飯塚 浸透印（直

送品）
@ 1,056 × 1 ＝ 1,056 円

備考

出版社 　著者

名

872611
シャチハタ ネーム9 飯塚 浸透印（直

送品）
@ 1,294 × 1 ＝ 1,294 円

備考

出版社 　著者

名

874920
シャチハタ ネーム9 関 浸透印（直送

品）
@ 1,294 × 1 ＝ 1,294 円

備考

出版社 　著者

名

112947
シャチハタ ネーム6 関 浸透印（直送

品）
@ 1,056 × 1 ＝ 1,056 円

備考

出版社 　著者

名

小計 自動 5,288 円

送料（税込） 必須 0 円

税込申請額 自動 5,288 円

添付ファイ

ル

必須 見積書などの金額が分かる資料

見積書（アスクル）.pdf 2025-08-13 16:13:31 馬場香菜子

備考

総務入力欄

総務在庫 総務在庫から対応 在庫なしのため購

入
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発注日 必須 2025-08-18

購入先 必須 申請時と同様 申請時と相違 ｱｽｸﾙ株式会社

発注金額 必須 申請金額と同

様

申請金額と相

違
5,288 円

支払時期 必須 先払

い

後払

い

代引

き

カード情報 カード払時 アメック

ス

デビット UC

税理士

法人

SUS BPO Marketi

ng

税研

カード番号は全面がはっきり見える様に添付する事。その後の提出不

要です。

添付ファイ

ル

変更

時

添付ファイル

見積書（アスクル）.pdf 2025-08-18 10:40:20 坂口温子

発注時備考

決裁履歴

経路 処理 実行者 実行日時
法務総務 発注 坂口温子 2025-08-18 10:42:05

承認 専務 森重克昌 2025-08-17 08:00:03

承認 上長① 松山聖悟 2025-08-15 09:52:59

申請者 申請 馬場香菜子 2025-08-13 16:14:08

2025/09/16 13:35 物品購入申請書

https://z005.majorflowz.com/MFZC/7480/MFActionTransition/Print1?taskId=c9d1cd63-1b65-49c2-883d-58fee3247da0 4/5

https://z005.majorflowz.com/MFZC/7480/FormDesigner/DisplayPDF/%E8%A6%8B%E7%A9%8D%E6%9B%B8%EF%BC%88%E3%82%A2%E3%82%B9%E3%82%AF%E3%83%AB%EF%BC%89.pdf?attachid=920233&taskId=c9d1cd63-1b65-49c2-883d-58fee3247da0&isArchive=False&isArchiveUnnecessary=False
https://z005.majorflowz.com/MFZC/7480/FormDesigner/DisplayPDF/%E8%A6%8B%E7%A9%8D%E6%9B%B8%EF%BC%88%E3%82%A2%E3%82%B9%E3%82%AF%E3%83%AB%EF%BC%89.pdf?attachid=920233&taskId=c9d1cd63-1b65-49c2-883d-58fee3247da0&isArchive=False&isArchiveUnnecessary=False


2025/09/16 13:35 物品購入申請書

https://z005.majorflowz.com/MFZC/7480/MFActionTransition/Print1?taskId=c9d1cd63-1b65-49c2-883d-58fee3247da0 5/5


